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1 INTRODUCAO

Ambito

O BIS® — POCAL, designado por BIS®, foi implementado com o objectivo de possibilitar a facil extraccéo e

andlise de dados por parte quer dos funcionarios operacionais, quer do pessoal de chefia.

O BIS® insere-se no grupo de software do POCAL da AIRC, complementando uma lacuna existente ao nivel
da analise estatistica de dados relevantes a boa gestao.

O objectivo do BIS® - POCAL destina-se a dois niveis: operacional e a nivel de gestdo. Em termos
operacionais destina-se a informacdo diaria de analise operacional (p. ex.:relatérios da tesouraria e
movimentos da contabilidade). O nivel de gestdo orienta-se mais para relatérios de auxilio & decisdo e
informacéo de prestacdo de contas (p. ex.:relatdrio de contas).

Estrutura

Na primeira parte deste manual serdo explicados alguns conceitos base sobre sistemas de apoio a decisao.
Seguindo-se uma pequena explicacdo sobre o0 modo de funcionamento e interaccéo de todas as ferramentas
que compdem o BIS®.

Sendo este manual de cariz pratico ndo serdo nele descritos fundamentos tedricos da solugdo, assim sendo

este manual iré incidir nos modos de funcionamento do BIS® e das suas diversas aplicacges.

Segue-se a parte mais importante deste manual, designadamente a explicacdo da aplicacao BIS® —
Navegador em que serdo descritos os Varios passos para a criacdo de relatorios de onde se possa, de uma

forma célere e funcional, extrair dados relevantes para a gestéo da contabilidade.

Na quinta parte deste manual seré objecto de anélise a aplicacdo BIS® — Administrador, enfatizando a criac&o
de utilizadores e licencas, bem como o mecanismo de atribuicdo de relatérios a executivos. Por dltimo sera

enquadrada a aplicacdo BIS® — Executivo.

INTRODUCAO 3-45
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2 CONCEITOS DE SUPORTE A DECISAO

Com o aparecimento dos sistemas de suporte a decisédo surgiu uma enorme quantidade de novas utilizacdes
a dar ao mundo das bases de dados. Anteriormente as bases de dados eram normalmente compostas por
modelos relacionais totalmente normalizados, que ndo permitiam a extrac¢do de grandes volumes de dados

de uma forma simples e rapida.

Os sistemas de suporte a deciséo vieram por fim a esta lacuna implementando um novo modo de acesso aos
dados, em que a normalizacdo dos dados deixou de ser preocupacdo melhorando significativamente a
performance no que a consulta de dados diz respeito. O novo modelo de acesso aos dados baseia-se numa

arquitectura em estrela, que contempla dois tipos distintos de tabelas:

e Tabelas de dimensao: estas tabelas contém descri¢cbes que o utilizador usard para elaborar as suas
pesquisas, agregando informacdo relativa a um determinado conceito (p. ex.: todos os dados
relativos a informacao de documentos credores e classificagdo orcamental encontram-se agregados

numa soé tabela de dimenséo);

e Tabela de factos: estas tabelas contém dados que podem ser quantificados, e que assim possam ser

o centro de uma consulta de dados (p. ex.: Valor de movimento);

Os dois tipos de tabelas acima descritos encontram-se organizados do seguinte modo:

Dimensodes Dimensodes

'\ /
Factos
/ \

Dimensoes Dimensodes

Imagem 1 — Relac&o entre tipos de tabelas num sistema de apoio a deciséo

Como se pode verificar na figura, o elo de ligacdo entre todas as tabelas de dimensao é a tabela de factos.
Assim sendo, ndo se conseguem executar consultas a base de dados sem inserir obrigatoriamente um

elemento da tabela de factos na consulta.

Conceitos de suporte a decisao 5-45
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3 GRUPO DE FERRAMENTAS BIS®

z

O universo das ferramentas Bis® é composto por 3 ferramentas e um complemento para Excel. As trés
ferramentas existentes séo:

e Bis® — Navegador: Ambiente destinado a utilizadores vocacionados para a concepcédo e desenho de

relatérios apresentando contém as seguintes funcionalidades:

0 Acesso a toda a informacéo da base de dados e possibilidade de criag&o ilimitada de todo o
tipo de relatorios, através do cruzamento da informacéo residente no modelo de dados, com
facil recurso a utilizacao de filtros, de incluséo de totais e sub totais, de atribui¢cdo de critérios

de ordenacéo, de arrumacao aleatdria de colunas, de defini¢do de cores, etc.

0 Visualizacdo do relatério, criacdo de graficos, exportagdo para folha de calculo ou

processador de texto, envio para qualquer impressora (pessoal ou na rede).

0 Possibilidade de guardar o relatério com um nome identificativo e coloca-lo a disposicéo de
outros utilizadores (licenciados com Executivo), para ser utilizado nesse momento, ou

reutilizado em qualquer data posterior, sempre com informacéo rigorosamente actual.

0 Facilidade de construir menus, atribuindo nomes aos relatorios criados para posterior

execucao, de acordo com o perfil do utilizador.

e Bis® — Administrador: Médulo onde s&o definidas as permissdes de acesso dos utilizadores as varias
ferramentas, ao universo de dados e aos relatérios elaborados pelo Navegador. Protege-se desta
forma a confidencialidade da informacdo e a respectiva distribuicdo em funcdo do perfil de cada
utilizador.

e Bis® — Executivo: Médulo destinado a utilizadores finais, que apenas pretendem aceder a relatérios ja
elaborados pelo Navegador, na sequéncia de um pedido formulado por eles préprios, ou que lhes
foram apresentados e considerados com interesse. Os utilizadores do Executivo tém acesso a
consulta dos relatérios do seu interesse exclusivo enviados para o seu menu pessoal, criagdo de
gréficos, exportacdo para folha de céalculo ou processador de texto, ou envio para qualquer
impressora (pessoal ou na rede). Como foi referido, estes relatérios sdo sempre reutilizaveis,

reflectindo informacéo completamente actualizada no momento em que séo activados.
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®
4 BIS™ —NAVEGADOR
O BIS® Navegador é a aplicacdo central de todas as aplicac6es que compdem o universo de aplicacbes BIS®,
é através do BIS® Navegador que o utilizador pode compor, filtrar, tratar os resultados e gravar relatorios.

Neste capitulo serdo descritos todos esses passos usando para o efeito exemplos praticos de criacdo de
relatorios.

De seguida sera apresentado a interface de utilizacdo do BIS® Navegador dando evidéncia aos comandos
mais usuais.

Estrutura do BIS® — Navegador

[fI615 Navegador - AIRC Development -8 x
Acgies Yer SQL Pesquisa Configuracso Info

LE|wBEs @B <0 0NN EE %

Relatorios | AebHoc | Fites | Favortos |

Paginas Colunas
pro

i Despesa g

3 Documentos de Ertidades Credoras I

. Exccutar

iy Grantes Opgfies do Plano

2 Pagamentos
- Patrimonial Linhas Métricas Fillros

2 Receita

gl Tesouraria (Bancos)

e Tesouraria (Corta Correrte de Documentos)
S Tesouraria (Fohas de Caixa)
Giblico

F Cabimertos
2 Compromissos
e Despesa

9 Documentos de Ertidades Credoras

e Grandes OpgBes do Flano

P Pagamentos

¢ Patrimonial

2 Receita

gl Tesouraria (Bancos)

2 Tesauraria (Corta Correrte de Documentos)
gl Tesouraria (Folhas de Caixa)

Imagem 2 — Area de trabalho do BIS® Navegador
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1 - Relatérios

Area onde sdo armazenados a estrutura dos relatérios pré gravados pelos Navegadores e que podem estar

disponiveis para outros Navegadores ou Executivos.

2 — Pesquisas Ad-Hoc

Area onde estéo localizados os objectos disponiveis para a construcdo de relatérios. Nesta opgéo encontram-

se disponiveis as estrelas a que o utilizador tem acesso, que no caso do BIS® — POCAL s&o as seguintes:
e Estrela de Cabimentos — Dados referentes a cabimentos
e Estrela de Compromissos — Dados referentes a compromissos
e Estrela da Despesa — Processo generalizado da despesa

e Estrela de Grandes Opcdes do Plano — Processo de despesa com projectos/accdes/sub-accdes

associados
o Estrela de Pagamentos — Dados referentes a Ordens de Pagamento
e Estrela da Receita — Dados referentes ao processo de receita
o Estrela Patrimonial — Processo de movimentacdo de contas integradas no plano patrimonial
e Estrela Tesouraria (Bancos) — Dados referentes a movimentagéo bancaria

e Estrela Tesouraria (Folhas de Caixa) — Dados referentes a movimentacdo que integra as folhas de

caixa

e Estrela Tesouraria (Conta Corrente de Documentos) — Dados referentes aos documentos da receita

gue se encontram em conta corrente
e Estrela Analise da contabilidade Orcamental — Racios de analise financeira

A informacdo nas estrelas encontra-se agrupada. Assim ndo é necessario, sendo mesmo proibido, a

utilizacéo de dados de varias estrelas na mesma pesquisa.
Cada estrela apresentada nesta area encontra-se dividida em duas grandes areas de tabelas:
e Tabelas de Factos: Guardam informa¢&do mensuravel

e Tabelas de Dimensdes: Guardam informacdo que caracteriza determinado atributo

3 —Filtros
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Os filtros servem para delimitar um conjunto de dados devolvido pela pesquisa. Os filtros podem ser criados
tanto para dados de tabelas de dimensdes como para tabelas de factos, sendo que podem ser de trés tipos
distintos:

e Absolutos: Tém um valor que nao é possivel modificar no momento de executar uma pesquisa
1y

e Relativos: Sdo idénticos aos absolutos, mas criados exclusivamente para dimensdes do tipo “Data

e Questdes: Sao filtros em que o valor a usar na pesquisa € solicitado no momento de execugéo da
mesma

A criacao de filtros serd devidamente explanada no ultimo sub-capitulo deste capitulo.

4 — Painel de Métricas

Painel onde podem ser visualizados os factos escolhidos em determinada pesquisa.

5 — Painel de Linhas

Painel onde séo visualizados os dados que queremos que fagam parte de uma pesquisa.

6 — Painel de Colunas

Os dados de dimensdes colocados neste painel aparecerdo no topo das colunas, permitindo deste modo o
cruzamento de dados em tabelas.

7 — Painel de Paginas

Os dados de dimensdes colocados neste painel permitem que a informacao apareca dividida por pagina.
Sendo que a quebra de pagina é definida pelos valores distintos dos campos dimensfes presentes neste
painel.

8 — Painel de Filtros

Todos os filtros seleccionados para a pesquisa.

9 — Pré Visualizagao do Resultado de Pesquisa

Painel onde é possivel visualizar o0 aspecto que a pesquisa tera depois de executada.

! Tipo de tabela de dimensé&o especial responsavel por armazenar datas, onde se pode indicar se a pesquisa
é feita relativamente a um determinado intervalo de tempo

Bis® — navegador 9-45



airc

Manual de Formacao
BIS — POCAL Sistema de Apoio a Deciséo

Botdo “Executar”

Executar

Botdo que permite dar inicio a execucdo de uma pesquisa. Apos premir o botédo e se estiverem seleccionados

filtros do tipo “Questé@o” serdo colocadas as questdes relativas aos mesmos

Area de resultados

A area de resultados permite-nos trabalhar os dados devolvidos pela pesquisa. Existem dois botbes

responsaveis pela navegacao entre esta area e a composicao da pesquisa:

e Botdo de edigdo de resultados: FH

e Botéo de composicdo da pesquisa: #

EqBIS Navegador - AIRC Development

Acpdes Ver SQL Pesguisa  Configuragdo  Resulkados  Info

LE R R MR w plNyr BhldEicd= Xy

=lelx|

Guery?  Listagem de Operagdes de Tesouraria |

FREAIOFING
4

Linha: Pag. 141
|—3!5?
Ano econdmico 2005 -
Tipo de movimento (G 7 0Y Crédito Deéhito
Conta patrimonial |Designagdo da conta Yalor do movimento [Yalor do movimento |Saldo de Geréne
24 Trabalho dependente £1.359,00 £3.087,00 -1.728,0C
2432 Trabalho independente 1.608,72 1.672,00 -63,2¢
24411 Aguisicdo Onerosa (01.0.0) 544 -5,44
24413 Qutros Contratos (08.0.0) 10,00 10,0C
244151 Outras Licengas {12.5.1) 248573 1.588,82 886,91
244152 Outras Licengas (12.5.2) 75,00 75,00 0,0c
24416 Escrituras (15.1.00) 25,00 25,00 0,0c
24417 Contratos (15.7.00) 80,00 88,00 -8,0C
24512 Retengdes dos Funcionarios- ADSE 6406 34 6,340,453 65,81
24522 Retencies dos Funcionarios- CGA G4.354 33 53.720,99 633,34
24523 C.5A - 0,5% retencdo de empreitadas. 693428 9824 44 -2.8801¢
24532 Retengdes dos Funcionarios-TSU 1074527 10.824 27 -T5,0C
2491 Fenhora de Yencimento 44710 44387 3,2z
26291 Matario Privativo - Ermolumentos 1.138,11 718,41 418,7C
26 STAL 1.781.73 1.785.81 -4,0¢
2632 SIEC 19,41 19,27 0,14
2633 SIFAP 28,07 27 86 0,21
2634 STFP 13,81 13,32 01¢
2635 SINTAP 291 42 289,90 1,52
Fyer Fmissar Ftar's S Restrirns (G P Carvalhnt 4R17148

AR171ET
3

Imagem 3 — Area de apresentaco de resultados

12 — Botbes mais frequentes
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Além dos botdes apresentados anteriormente existe um conjunto de botes que dada a sua natureza sao de

uso frequente:
e Nova pesquisa: i
e Guardar dados constantes de uma pesquisa: Mg
e Guardar pesquisa: ‘s
e Exportacdo para MS-Excel®: 3%
e Exportacdo para MS-Word®: ¥

o Botdes de geracdo de graficos: il ¥ # k& =4 [

Criacao de Filtros Personalizados

Além dos filtros que acompanham a aplicacdo aquando da sua instalacdo, podera ser necessaria a criacéo de

outros filtros personalizados. De modo a criar um novo filtro o utilizador devera premir o botédo do lado direito

do rato sobre a dimensédo onde se encontra o campo sobre o qual se deseja criar o filtro, e seleccionar a

opcéo “Novo”.

Bis® — navegador
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Filtro ||

Condigao

Objecto | I = j

& Ahsoluto

v Pilblico [ Fode ser Removido

Imagem 4 — Janela de criagao de um filtro

Os campos necessérios a criacéo do filtro séo os seguintes:
e Nome do filtro: Nome pelo qual o filtro sera identificado
e Objecto: Campo da dimensao sobre o qual sera feito o filtro
e Condicdo®: Condic&o a usar no filtro
e Tipo de filtro: Pode-se seleccionar o tipo de filtro de acordo com os tipos de filtro ja apresentados

e Formato: O formato a usar nunca deve ser alterado, no entanto existe uma excep¢do a esta regra
gue sucede quando o tipo de dados do campo escolhido para filtrar € uma data. Nesse caso o tipo de

filtro devera ser alterado para: “yyyy-mm-dd hh:nn:ss”

4.1 Estrela de Cabimentos
Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de

cabimentos.

% Caso a condicao a usar seja o igual ou diferente, aconselha-se o uso dos filtros “in” e “not in” visto que estes
sdo mais abrangentes

12-45
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Relatdrio 1 — Pesquisa de Cabimentos por Classificacdo Organica e Econémica

Pretende-se com este exemplo a criagdo de uma pesquisa que englobe os seguintes dados:
¢ Ano Economico
e Data do Cabimento
e Classificacdo Orgéanica

e Classificagdo Economica

Paginas Colunas

Ano Econémico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Data de Cabimento Valor do Cabimento
Organica
Econdmica

Imagem 5 — Relatério 1 — Pesquisa de cabimentos por classificagdo econémica e organica

Notar que os resultados da execucdo da pesquisa englobam todos os cabimentos efectuados por

classificagdo econémica, por classificacdo organica e por definicdo de data de cabimento.

Bis® — navegador 13-45
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Relatério 2 — Pesquisa de cabimentos por classificagdo econdmica, por classificacao

organica e por projecto/accao/sub-accéo de Grandes Opc¢des do Plano.

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os seguintes dados:
e Classificac@o Orgéanica
e Designacéo da Classificacdo Orgéanica
¢ Classificagdo Economica
e Referéncia do Cabimento / Ano do Cabimento
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano Econdmico in

e Orgéanicain

Paginas Colunas
Orgéanica Ano Econémico
Organica

(designacao)

Linhas Métricas/Factos Filtros
Econdmica Valor do Cabimento Ano Econémico in
Referéncia / Ano Organica in
Projecto:
Ano / Econémico

Imagem 6 — Relatério 2 — Pesquisa de cabimentos por classificagdo econdmica, organica e

por projecto/acgéo/sub-accao de Grandes Opgdes do Plano

Ao utilizar os filtros seleccionados pode-se verificar que a listagem sé apresenta os cabimentos que foram
efectuados segundo o0 ano seleccionado. O uso destes dois filtros € muito usual visto que o primeiro permitir
filtrar somente o ano de pesquisa de cabimentos, enquanto que o segundo filtra somente os cabimentos que

foram efectuados para determinada(s) classificacdo organica(s).
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4.2 Estrelade Compromissos

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
de compromissos. Esta estrela é de extrema importancia visto que permite fornecer um conjunto de
informacdes relativas a fase da despesa referente ao compromisso. As pesquisas podem ser obtidas pela
combinacéo de dados referentes a classificagdo orcamental, documento do compromisso, entidade do

compromisso e projectos/acc¢ao/sub-accdo das Grandes Opcdes do Plano.

Relatério 3 — Compromissos por Realizar

O relatorio cruza informagéo dos compromissos e realizagdo com a respectiva diferencga, correspondendo ao

valor disponivel para execugédo orgamental. Esta pesquisa pode ser obtida conjugando os seguintes factores:
e Ano Econémico
e Servico Requisitante (designacao)
o Nome da Entidade
e Referéncia/ Ano

N&o obstante dos dados de referidos para a pesquisa, nada impede que nao possam ser acrescentados mais

factores (p.ex.:Classificacdo Or¢camental, Grandes Op¢des do Plano associadas ao compromisso)
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano Economico in

e Compromisso <> Realizado®

% Corresponde aos valores de compromisso e de realizacdo que sejam diferentes.
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Paginas Colunas

Ano Econémico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Servico requisitante Valor do compromisso Ano econdémico in
(designacéao) Valor realizado Comprometido <> Realizado

Nome da Entidade
Referéncia/Ano

Imagem 7 — Relatério 3 — Compromissos por Realizar

Relatorio 4 — Totais de compromisso por Classificacdo Econdmica, por Servico
Requisitante, por Entidade e por Projecto/ac¢cdo/sub-accdo das Grandes Opc¢des do

Plano

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os valores dos compromissos através
da seguinte ordenacéo de dados:

o Classificagdo Economica
e Designacéo da Classificacdo Econémica
e Servico Requisitante (designacao)
¢ Nome da entidade
e Projecto (designacao)
A pesquisa deverd ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano Econdmico in

e Servico requisitante in
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Paginas

Colunas

Econdémica
Econémica
(designacao)

Linhas

Métricas/Factos

Filtros

Servico requisitante
(designagéao)

Nome da Entidade
Projecto (designacéao)

Valor do compromisso

Ano econémico in
Servico requisitante

(designacéo)

Imagem 8 — Relatdrio 4 — Totais de compromisso por Classificagdo Econdémica, por Servico

Requesitante, por Entidade e por Projecto/accdo/sub-ac¢édo das Grandes Opc¢des do Plano

4.3 Estrela de Despesa

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de

despesa. Esta estrela representa a informacéo genérica sobre o processo de despesa nas suas diferentes

fases. Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinacdo de dados referentes a Classificacao

Orcamental da Despesa, agrupadas pelas diferentes métricas (anulagédo, cabimento, compromisso, dotacao

actual, dotacao inicial, divida, facturado, pago, reforcos, saldo — dotagéo disponivel).

Relatoério 5 — Resumo da Posicdo da Despesa

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados resumidos do processo de

despesa:
¢ Ano Econ6mico

e Despesas Corrente/Capital

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Filtro ano

Bis® — navegador
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Paginas

Colunas

Ano econémico

Designacao do Trimestre

Compromisso
Facturado
Pago

Linhas Métricas/Factos Filtros
Despesa Dotag&o actual Filtro ano
Corrente/Capital Cabimento

Imagem 9 — Relatério 5 - Resumo da Posi¢cao da Despesa

Relatério 6 — Comparativo de Execucao da Despesa entre anos

Pretende-se com este exemplo, a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais de execucdo

or¢camental resumidos da despesa por categoria Corrente e de Capital entre anos:

e Ano Econdmico

e Despesas Corrente/Capital

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Filtro ano
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Paginas Colunas

Ano econémico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Despesa Pago Filtro ano
Corrente/Capital

Imagem 10 — Relatério 6 - Comparativo de Execucdo da Despesa entre anos

4.4 Estrela de Grandes Opc¢des do Plano

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Grandes Opcdes do Plano. Esta estrela representa a informacdo sobre o processo de despesa nas suas
diferentes fases, tendo por associacdo projectos/accbes/sub-ac¢des das Grandes Opcbes do Plano. Desta
forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinacdo de dados referentes a Descricdo das Grandes
Opcles do Plano e da Designacdo da: organica - econémica, agrupadas pelas diferentes métricas (Anol,
Ano2, Ano3, Anulacdo, Cabimento, Compromisso, Dotacéo Inicial, Financiamento Definido, Financiamento

ndo Definido, Outros Anos, Pago, Realizado, Reforc¢o).

19-45



airc Manual de Formag&o
BIS — POCAL Sistema de Apoio a Deciséo

Relatério 7 — Comparativo de Execucédo das GOP’s entre anos por Funcdes

Pretende-se com este exemplo, a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais de execucdo

or¢camental das Grandes Opc¢des do Plano agrupados por fun¢des entre anos:
e Ano Econ6mico
e Funcéo
e Designacédo da Fungéo

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Filtro ano econémico

Paginas Colunas

Ano econémico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Funcéo Pago Filtro ano Econ6mico
Designacéo da
funcéo

Imagem 11 — Relatério 7 - Comparativo de Execucdo das GOP’s entre anos por Fungdes

Relatério 8 — Anélise da Execucao das GOP’s por funcdes e fontes financiamento

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais de execucdo
orcamental das Grandes Opcbes do Plano agrupados por fontes de financiamento e tendo o resultado

reunido por funcdes:
e Ano Econ6mico
¢ Financiamento Administracdo Autarquica (%)

e Financiamento Administracéo Central (%)
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e Financiamento Fundos Comunitarios (%)
e Designacédo da funcdo
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Filtro ano econémico

Paginas Colunas
Ano Econémico Ano econémico
Financ.Administ
Autarquica (%)
Linhas Métricas/Factos Filtros
Funcéo Pago Filtro ano Econdémico
Designacao da
funcéo

Imagem 12 — Relatério 8 - Andlise da Execuc¢do das GOP’s por fungdes e fontes

financiamento

4.5 Estrela de Pagamentos

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos préaticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Pagamentos. Esta estrela representa a informacéo sobre o processo de despesa na sua fase do pagamento.

Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinacéo de dados referentes as ordens de pagamento.

Relatorio 9 — Pagamentos por Classificacdo Econdémica e Por Entidade

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais referentes aos

pagamentos por classificagdo econémica e por entidade, agrupados por data de pagamento:

e AnodaOP
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e Econdmica
e Numero da OP
e Nome da entidade

e Data de Pagamento

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:

e AnodaOP=

e Entidade in

Paginas

Colunas

Ano da OP

Nome da entidade
Data de pagamento

Linhas Métricas/Factos Filtros
Econémica Valor do Pagamento Ano da OP=
Numero da OP Entidade in

Imagem 13 — Relatério 9 — Pagamentos por Classificagdo Econdémica e por Entidade

Relatério 10 — Pagamentos por Classificacdo Economica e por Entidade singular

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais referentes aos

pagamentos por classificacdo econémica e por entidade singular, agrupados por data de pagamento®:

e AnodaOP

e Econdmica

* Esta listagem reveste uma importancia consideravel no ambito da informagéo solicitada pela Direccéo Geral
das Autarquias Locais aquando da despesa trimestral do capitulo 02 para entidades singulares.
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e Ndmero da OP
¢ Nome da entidade
e Contribuinte
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Data de pagamento entre
e Econdmica 0202
e OP Entidades Singulares
e OP Orcamental

e OP paga

Paginas Colunas
Ano da OP
Linhas Métricas/Factos Filtros
Econémica Valor do Pagamento Data de Pagamento entre

Numero da OP

Nome da Entidade
Ndmero de
Contribuinte

Econdmica 0202

OP Entidades Singulares
OP Orcamental

OP paga

Imagem 14 — Relatério 10 — Pagamentos por Classificacdo Econémica e por Entidade

Singular
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4.6 Estrela de Documentos Entidades Credoras

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos préaticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Documentos Entidades Credoras. Esta estrela representa a informacéo sobre divida para com terceiros e a
forma de obtencéo dos resultados, pode ser obtida pela combinac¢éo de dados acerca do documento credor e

classificagdo orgamental associada, e a situagdo do mesmo referente ao pagamento.

Relatério 11 — Situacdo dos documentos credores

Pretende-se com este exemplo, a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais referentes a
situacdo dos documentos credores, quanto ha possibilidade ou ndo de pagamento®:

e Ano Econ6mico
e Entidade
¢ Econdmica (designacgéao)
o Referéncia/ Ano
e Data do documento
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano Economico in

e Sijtuacao in

> De notar que esta listagem para além de representar a situacéo actual da divida, pode também representar
uma comparacéo da divida ao longo de vérios periodos econdémicos.
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Paginas Colunas

Ano Econémico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Entidade Valor do Documento Ano Econémico in
Economica Situagdo in

(designacao)
Data do documento
Referéncia / Ano

Imagem 15 — Relatério 11 — Situagdo dos Documentos Credores

Relatério 12 — Documentos por Ordem de Pagamento e por Classificagdo EconOmica

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados relacionais referentes as

Ordens de Pagamento (pagas ou néo) por classificacdo econdmica, por entidade e por documentos credores:

e Ano Econémico

(OP) Tipo
e Situacdo do documento
e (OP) Nimero
e Econdmica
e Econdmica (designacgéo)
e Entidade
e Referéncia/ Ano
e Tipo de documento
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:

e Ano Econdémico in
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e Sijtuacdo in

e Tipode OPin

Paginas Colunas

Ano Econémico (OP) Tipo

Situacdo do documento

Linhas Métricas/Factos Filtros
(OP) Numero Valor do Documento Ano Econémico in
Econdmica Situacao in
Econdmica (designagéo) Tipo de OP in
Entidade
Referéncia / Ano
Tipo de Documento

Imagem 16 — Relatorio 12 — Documentos por Ordem de Pagamento e por Classificagdo

Econdmica

4.7 Estrela de Receita

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Receita. Esta estrela representa a informacdo genérica sobre o processo de Receita nas suas diferentes
fases. Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinacdo de dados referentes a Classificagcao
Orcamental da Receita, agrupadas pelas diferentes métricas (anulagéo, cobrado (Exercicio Anterior), cobrado

(Exercicio), dotacdo actual, dotacgdo inicial, liguidado (Exercicio Anterior), liquidado (Exercicio), Reforco).

Relatério 13 — Receita por Cobrar

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados resumidos do processo de

receita:
e Ano Econémico

e Econdmica da Receita
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e Descri¢cdo da econdmica da receita

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano econémico in

Paginas

Colunas

Ano econdmico

Linhas

Métricas/Factos

Filtros

Econémica da receita
Descri¢éo da
econdémica da receita

Liquidado (Exercicio
Anterior)

Liquidado (Exercicio)
Cobrado  (Exercicio
Anterior)

Cobrado (Exercicio)

Ano econémico in

Imagem 17 — Relatério 13 - Receita por Cobrar

Relatério 14 — Comparacado de dotacdes da Receita entre anos

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados resumidos das dotacdes da

receita entre anos:

e Ano Econémico

e Econdmica da Receita

e Descricdo da econémica da receita

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano econémico in
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Paginas Colunas

Ano econdmico

Linhas Métricas/Factos Filtros
Econdmica da receita Dotacéao inicial Ano econémico in
Descricéo da Anulagéo
economica da receita Reforgo

Dotacgédo actual

Imagem 18 — Relatério 14 - Comparacao de dotagdes da Receita entre anos

4.8 Estrela de Patrimonial

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Patrimonial. Esta estrela representa a informacdo genérica sobre o processo de movimentacdo de contas
pertencentes ao plano patrimonial. Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combina¢édo de dados
referentes & descricdo da conta, informacgédo do diario, informacdo do lancamento e movimentos, agrupadas
pelas diferentes métricas (N° de movimentos, valor do movimento).

Relatorio 15 — Demonstracdo de Resultados

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes ao movimento
de contas de custos e de proveitos como concorrentes para o apuramento do Resultado Liquido®:

e Ano Econémico

e Tipo de movimento (C/D)

® De notar gue este relatério podera ser utilizado como comparativo de analise entre anos do “peso” relativo
de custos e proveitos. Bastando para isso que a dimenséo referente ao Ano Econémico seja incluida como
coluna.
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e Conta patrimonial
e Designacéo da conta

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano economico in

¢ Demonst. de Resultados

Paginas

Colunas

Ano econdmico

Tipo de movimento
(C/D)

Linhas

Métricas/Factos

Filtros

Conta Patrimonial
Designacéo da conta

Valor do Movimento

Ano econémico in

Demonst. de Resultados

Imagem 19 — Relatério 15 - Demonstracao de Resultados

Relatorio 16 — Movimentos de Depdsitos a Prazo / Depositos a Ordem

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados de movimentos efectuados

com contas bacarias de tipo de depdsitos a ordem ou depdésitos a prazo:
e Ano Econ6mico
e Tipo de movimento (C/D)
e Conta patrimonial

e Designacéo da conta
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e Descricdo do movimento
e Data de langamento

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguintes filtros:
e Ano econdmico in

o Filtro Depdsitos a Ordem ou Filtro Depdsitos a Prazo (consoante a pesquisa a efectuar)

Paginas Colunas

Ano econémico Tipo de movimento
(C/D)

Linhas Métricas/Factos Filtros
Conta patrimonial Valor do movimento Ano econémico in
Designacéo da conta Filtro Dep6sitos & Ordem
Data de langamento Ou
Descricéo do Filtro Dep6sitos a Prazo
movimento

Imagem 20 — Relatorio 16 - Comparacao de dotagdes da Receita entre anos

4.9 Estrela de Tesouraria (Bancos)

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos préaticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Tesouraria relacionada com a movimentacéo bancéria. Esta estrela representa a informacgéo genérica sobre o
processo de reconciliagdo bancaria. Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinagéo de dados

referentes a informagédo bancaria e movimento bancario, agrupadas pela métrica referente ao valor.

Relatério 17 — Reconciliagdo Bancaria — Depdsitos a Ordem

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes & movimentacao
com contas bancérias do tipo depdsitos a Ordem e a sua reconciliagdo com os extracto bancarios:

e Ano

e Banco
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e« NIB
e Tipo de movimento
e Conta Patrimonial
o N°do extracto
e Data do movimento
e Data do extracto
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros”:
e Ano econ6mico in

e Filtro Depésitos a Ordem

Paginas Colunas

Ano Tipo de movimento
Banco
NIB

Linhas Métricas/Factos Filtros

Conta Patrimonial Valor Ano econémico in

N° do extracto Filtro Depésitos & Ordem
Data do movimento
Data do extracto

Imagem 21 — Relatério 17 - Reconciliagdo Bancéaria — Depdésitos a Ordem

Relatério 18 — Reconciliacdo Bancaria — Depositos a Prazo

Pretende-se com este exemplo a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a movimentagao

com contas bancérias do tipo depdésitos a Prazo e a sua reconciliagdo com os extractos bancérios:

e Ano

" De notar que este filtro incide sobre a escolha do ano de pesquisa, podendo ser obtido outro que incida
sobre um periodo de tempo mais especifico.
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e Banco
o NIB
e Tipo de movimento
e Conta Patrimonial
o N°de Extracto
e Data do Movimento
e Data do extracto
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo aos seguintes filtros:
e Ano econdmico in

e Filtro Depésitos a Prazo

Paginas Colunas

Ano Tipo de movimento
Banco
NIB

Linhas Métricas/Factos Filtros

Conta Patrimonial Valor Ano econémico in

N° de Extracto Filtro Depdsitos a Prazo
Data de Movimento
Data do Extracto

Imagem 22 — Relatério 18 - Reconciliagdo Bancéaria — Depoésitos a Prazo

4.10 Estrela de Tesouraria (Folhas de Caixa)
Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Tesouraria (Folhas de Caixa) relacionada com a movimentagdo de caixa. Esta estrela representa a

informacdo genérica sobre o processo de entrada e saida de caixa. Desta forma as pesquisas podem ser
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obtidas pela combinacdo de dados referentes a identificacdo da folha, movimento de tesouraria e Servigo

Requisitante / Emissor agrupadas pela métrica referente ao valor.

Relatério 19 — Resumo de Movimentos de Caixa

Pretende-se com este exemplo a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a movimentagéo

com contas bancarias do tipo depoésitos a Prazo e a sua reconciliagdo com os extractos bancarios:
e Movimentos Entrada / Saida
e Data da folha
e N°dafolha

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano econémico in

Paginas Colunas

Movimentos Entrada

/ Saida
Linhas Métricas/Factos Filtros
Data da folha valor Ano econdémico in

N° da folha

Imagem 23 — Relatério 19 - Resumo de Movimentos de Caixa
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Relatorio 20 — Diario de Tesouraria

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a entradas e

saidas de caixa, tipificadas por tipo de movimento e agrupadas por folha de caixa:
e Ne°de folha
e Data da folha
e Descri¢cdo do movimento
e Tipo de documento
e Movimentos Entrada / Saida
e Tipo de movimento
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Entre Datas

Paginas Colunas

Movimentos Entrada
/ Saida
Tipo de movimento

Linhas Métricas/Factos Filtros
Ne° de folha valor Entre Datas
Data da folha
Descricéo do
movimento

Tipo de documento

Imagem 24 — Relatério 20 - Diario de Tesouraria
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4.11Estrela de Tesouraria (Conta Corrente de Documentos)

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos préaticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de
Tesouraria (Conta Corrente de Documentos) relacionada com a movimentacdo de caixa. Esta estrela
representa a informagdo genérica sobre o processo de entrada em caixa referente a receita. Desta forma as
pesquisas podem ser obtidas pela combinacédo de dados referentes a classificacdo econémica, descricdo da

conta e informacédo do documento agrupadas pela métrica referente ao valor e nimero de conhecimentos.

Relatério 21 — Conta Corrente de Documentos

Pretende-se com este exemplo a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes aos documentos

em débito ao tesoureiro:
e Ano econbmico
e Tipo de movimento
e Natureza do movimento
e Econdmica da receita
e Descricdo da econdmica da receita
e Data do movimento
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Entre Datas®

8 E de notar que este relatério é obtido com resultados entre datas, nada impedindo que se utilize um filtro
mais abrangente (por exemplo: Ano econémico).
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Paginas

Colunas

Ano econémico

Tipo de movimento
Natureza do
movimento

Linhas

Métricas/Factos

Filtros

Econdmica da receita
Descri¢éo da
econdémica da receita

Valor
NUmero de
conhecimentos

Data do movimento

Entre Datas

Imagem 25 — Relatério 21 - Conta Corrente de Documentos

Relatdrio 22 — Comparacéao entre anos da conta corrente de documentos

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a conta corrente

de documentos resumidos por classificagdo econdmica e comparaveis entre anos:

e Ano econémico
e Tipo de movimento
¢ Natureza do movimento
e Econdmica da receita
e Descricdo da econdmica da receita
A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano Econdmico in
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4.12 Estrela de Anélise da Contabilidade Orcamental

Paginas

Colunas

Ano econémico

Tipo de movimento
Natureza do
movimento

Linhas

Métricas/Factos

Econdémica da receita
Descrigéo da
econdmica da receita

Valor
NUdmero de
conhecimentos

Ano econémico in

Imagem 26 — Relat6rio 22 - Comparacéo entre anos da conta corrente de documentos

Neste sub-capitulo serdo apresentados alguns exemplos praticos de pesquisas elaboradas sobre a estrela de

Andlise da Contabilidade Orgamental, relacionada com a analise financeira. Esta estrela representa a

informacao genérica sobre os racios de analise apresentados no relatério de gestao, versando normalmente

sobre a Contabilidade. Desta forma as pesquisas podem ser obtidas pela combinacéo de dados referentes a

descricdo da econdémica e descricao dos racios, agrupadas pela métrica referente ao valor.

Relatério 23 — Analise Financeira

Pretende-se com este exemplo, a criagdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a andlise

financeira, através de racios aplicados ao ano econoémico actual:

Ndamero de racio

Férmula do racio

Numer/Denom
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A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano econémico actual

Paginas Colunas
Numer/Denom
Linhas Métricas/Factos

Filtros

NUmero de racio
Férmula do réacio

Valor

Ano econdmico actual

Imagem 27 — Relatério 23 - Andlise Financeira

Relatdrio 24 — Comparagao entre anos da Anélise Financeira

Pretende-se com este exemplo, a criacdo de uma pesquisa que englobe os dados referentes a analise

financeira, através de racios aplicados a varios anos econémicos:

e Ano

e Numero de racio

e Formula do réacio

e Numer/Denom

A pesquisa devera ser filtrada recorrendo ao seguinte filtro:

e Ano econémico in
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Paginas Colunas
Ano
Numer/Denom
Linhas Métricas/Factos Filtros
NUmero de racio Valor Ano econémico in

Férmula do racio

Imagem 28 — Relat6rio 24 - Comparagao entre anos da Analise Financeira

5 BIS® — ADMINISTRADOR

O BIS® Administrador é a aplicacéo que permite gerir utilizadores, definir que informacao é que cada utilizador

trata e que relatérios é que cada executivo tem atribuidos.

De seguida sera apresentado a interface de utilizacdo do BIS® Administrador dando evidéncia aos comandos

mais usuais.

Estrutura do BIS® — Administrador

Bis® — Administrador 39-45
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EBIS—ndministradur - AIRC Development i [m] B4
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Imagem 29 - Ambiente de trabalho do BIS® — Administrador

1 — Gestédo de Utilizadores

Area do BIS® Administrador responsavel por gerir os utilizadores e suas permissdes, para inserir, alterar ou

eliminar um utilizador, dever-se-a premir o botdo do lado direito do rato e seleccionar a op¢do novo, alterar ou

eliminar respectivamente.
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Imagem 30 — Criagdo ou alteragao de um novo utilizador

Na janela podera inserir ou alterar 0os seguintes campos:
e Nome do Utilizador
e Descri¢éo do Utilizador
e Observacgbes
e Palavra Passe

e Tipo de Utilizador: Navegador, Executivo ou Administrador

Na gestdo de grupos é possivel associar utilizadores a grupos, permitindo deste modo definir o acesso de
utilizadores a determinadas estrelas. E possivel criar novos grupos definindo assim novos ambitos de acesso

a estrelas.

Nesta area é possivel definir a que estrelas € que os elementos de um determinado grupo tem acesso,
definindo deste modo a que estrelas é que um utilizador pode aceder.

Nesta area sdo geridos os relatérios publicos criados pelos navegadores, atribuindo esses relatérios a um

determinado executivo. Este ponto é especificado com detalhe nos sub-capitulo seguinte.
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Atribuicdo de Relatorios ao Executivo

A atribuic@o de relatérios a um utilizador executivo € uma das principais funcionalidades do BIS®. E através

do BIS® Administrador que essa atribuicéo é realizada.

EBIS—ﬁdministrador - AIRC Development I ] |
File Pardmetros Licengas Monitor  Info

Utilizadores' Grupos | Estrelas  Relatdrios

Mawegadores - Relatdrios Paklicos Relatarios dos Executivos

o ol Andlise contabilidade orgamental
- Andlise cortabiidade orgamental ol Cabimentos

gy Cabimentos ol Compromissos
gy Compromissos ol Despesa
o Despesa oy Documentos de Entidades Credoras

o Documentos de Entidades Credoras ol Grandes Opglies do Plano
g Grandes Dpedes do Plano oy Pagamentos
o Pagamentos o Patrimarial

oA Pattimorial
oA Recsita e Tesouraria [Bancos)

* Tesouraria [Bancoz) * Tesouraria [Conta Caorrente de Documentos]
* Tesaouraria [Conta Corrente de Docurentos) * Tesouraria [Folhas de Caixal

* Tesourana [Folhas de Caixa)

oM Receita

Imagem 31 — Atribuicao de relatérios a executivos

A atribuicéo de relatorios ao executivo pressupde um conjunto de passos obrigatorios:

e Criacdo da pasta: Para poder atribuir um relatoério a um utilizador executivo, é necessario criar uma
pasta que permita guardar o relatério. Para criar essa pasta devera premir o botdo do lado direito do

rato e seleccionar a opgéo “Adicionar Pasta”.

e Atribuicdo de permissdes a pasta criada: Para alterar a permissdo de uma pasta o utilizador deve
premir o botdo do lado direito do rato e seleccionar a opcédo “Permissdes”, escolhendo o nivel de

permissdo desejado para a pasta ou relatério.
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Permigsdes

@ Menhum Grupo

Tesouraria

Imagem 32 — Atribuicdo de permissdes a pastas ou relatérios

Copia do relatorio para a pasta criada: O Ultimo passo na atribuicdo de relatérios ao executivo
prende-se com a copia do relatério da area do navegador para a area do executivo.
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Bi1s® — EXECUTIVO

7

O Bis® Executivo é a ferramenta dirigida a utilizadores sem grandes conhecimentos de informatica,
necessitando somente de ter conhecimento na &rea sobre a qual pretendem fazer a analise. Em relagéo ao
BIS® Navegador o utilizador perde a funcionalidade de criacao de relatorios, ou seja, 0 BIS® Executivo apenas
permite a execucao de relatdrios previamente definidos pelo Navegador.

Todo o tratamento do resultado de listagens é efectuado do mesmo modo que no BIS® Navegador.

Estrutura do BIS® — Executivo

EEIBIS Executivo - AIRC Development =1
AcgBies Wer Configuragdo  Info

L8 ehREs RS  BunKdAlS

Favoritos

Relatdrio | =

i g Compromissos

(-7 Despesa

I Grandes Opgfies do Plano

-9k Pagamentos

: 7 Documentos de Entidades Credoras
i Receita

i3 Patrimanial

(-7 Tesouraria (Bancos)

I Tesouraria (Folhas de Caixa)

o Tesouraria (Conta Corrente de Documentos)
- Analise contabilidade orcamental

Oltimos 10

Mome Report Data de Execucdo

Imagem 33 — Ambiente de trabalho do BIS® Executivo

1 - Lista de Favoritos

Lista dos relatérios que o utilizador considera como sendo 0s seus Favoritos. Para definir um relatério como
favorito o utilizador devera premir o botdo do lado direito do rato sobre o relatério e escolher a opcao

“Favorito”.
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2 — Arvore de Relatérios

A arvore de relatdrios alberga todos os relatérios a que o utilizador tem acesso, esses relatérios encontram-se

nas estrelas e pastas definidas no BIS® Administrador.

3 — Lista dos ultimos 10 relatérios executados

Lista dos 10 ultimos relatérios executados pelo utilizador.
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