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Conversao de Modelos e Extensdes para manutencéo da
Visibilidade de Marcadores

1. Assunto

Para agilizar a utilizacdo do OpenOffice é necesséria a conversdo de modelos j4 existentes no
formato Word para modelos do OpenOffice. Este documento especifica os procedimentos necessarios
para a conversdo dos modelos, bem como acg¢fes a ter em conta para a visibilidade dos marcadores no

OpenOffice.
2. Conversor de Documentos

O OpenOffice disponibiliza um assistente para automatizacdo de conversdo de documentos. Este
possibilita a conversdo de modelos do Word de extenséo .dotx e .dot para modelos do OpenOffice. Os
modelos do Word devem estar desprotegidos (sem palavra-chave) para agilizar a converséo.

Para executar o Conversor de Documentos va a Ficheiro » Assistentes » Conversor de

Documentos, no OpenOffice, como descreve a seguinte imagem.
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llustragcdo 1 — Menu para Conversor de Documentos

ApGs carregar na opgao Conversor de Documentos surge a seguinte imagem:
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Conversor de documentos

Este assiskente conwverte documentos em Farmata OpenOFfice,arg e documentos do Microsaft Office
para o novo Formato Openbocument,

Selecrione o kipa de documenta a converter:
" Staroffice
[T Documentos de texto ™ Fohas de caloulo

I Documentos de desenho/apresentacdo ™ Modelos globais documentos)farmulas

{* Microsoft Office
[ Documentos do Word [ Documentos do Excel
[~ Documentos do PowerPaint

Tenha em atengdo que, na conversdo dos documentos do Microsoft, todas as macros WBA anexadas
perderdn a respectiva funcionalidade,

[ Criar Ficheira de reqista

Cancelar Ajuda << fAnkerior | | Sequinte == I

llustragdo 2 — Menu para escolha de Documentos Word para converséo

Marque a opcao Microsoft Office juntamente com a op¢cao Documentos do Word. Carregue no botéo
“Seguinte”.
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Conversor de documentos - Documentos do Word

Maodelos
[ mModelos do Waord

[ A incluir subdirectdrios

Importar de: IC:'I,M::u:Ielcus Word o |
Guardar em: IC:'I,M::u:IeIDs WWord Convertidos
Documentos

[~ Documentos do Word

¥ & incluir subdireckdrios

Imporkar de; I |

Guardar em: I

Cancelar | Ajuda << Ankerior Seqguinke = |

llustracdo 3 — Pastas para conversdo dos modelos Word e para gravagao dos modelos OpenOffice resultantes

Desmarque a opg¢do Documentos do Word. Seleccione os caminhos correspondentes para 0s

respectivos campos “Importar de:” e “Guardar em:” através dos botdes de 3 pontos.

Nota: Se tiver a opgao “A incluir subdirectérios” seleccionada, tem em conta os subdirectérios que

passarao a ser incluidos na conversao dos modelos de Word presentes.
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Conversor de documentos

gk Pk Pk P
e

Resuma:

Serdo impartados todos os modelas da Ward contidos no sequinke direckdrio:

C:iModelos Ward
Estes serdo exportados para o seguinte directdrio:

C:iModelos Waord Convertidos

Ajuda

=< Anketior | |

Converker

Cancelar

llustracdo 4 — Confirmacao de definigbes

Seleccione o botdo “Converter” para conversdo dos modelos do Word para modelos do OpenOffice.
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Conversor de documentos

Evolugdo
& obter documentos relevantes:,. 11 encontradols)
Encontradals): 11 Modelos

Encontradols): 0 Documentos

A converter os documentos
1111 {CiModelos Wiard), Maome do modela .dok)

ostrar ficheiro de reqist

Cancelar Ajuda << Ankerior | | Fechar I

llustracdo 5 — Fim de converséao

Para terminar a conversao basta seleccionar no botdao Fechar. Nesta fase os modelos resultantes da

conversédo encontram-se disponiveis na pasta correspondente.
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3. Instalagdo das extensodes

3.1 Colocacéo de Marcadores visiveis nos modelos do OpenOffice:

Faca duplo clique sobre o ficheiro VisibilidadeMarcador_v1.1.oxt.

OpenOffice.org 3.0 x|

Wai instalar a extensdo WisibiidadeMarcador w1, 1.0k’
Faca cligue em '0K' para continuar a instalagdo,
Faca cliqgue em 'Cancelat’ para parar a instalac3o,

Cancelar |

llustracdo 6 — Instalagéo da extenséo VisibilidadeMarcador

ApOs instalagdo surge a seguinte imagem:

T Gestor de extensies =10l x|

English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003,07.01 ,

French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and the... 2.3.3 Dicollecte ,

Spanish spelling dictionary 2003.07.01 ,

L

YisibilidadeMarcador_v1.1.0xt

Sy

Dbkenha mais extensdes agui...

Ajuda | Adicionar, . Procurar ackualizacdes. .,

llustracdo 7 — Gestor de extensées

3.2 Apagar visibilidade de Marcadores nos modelos do OpenOffice:
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Faca duplo clique sobre o ficheiro ApagaVisibilidade Marcador_v1.1.oxt.

OpenOffice.org 3.0 x|

YWai instalar a extensdo ‘Bpagavisibilidade Marcador_wi1.1.oxt',
Faca cliqgue em 'Ok’ para conkinuar a instalacso,
Faca cliqgue em 'Cancelar’ para parar a instalagao.

Cancelar |

llustracdo 8 — Instalacéo da extensdo ApagaVisibilidade do Marcador

ApOs instalagdo surge a imagem abaixo descrita, pode fechar a respectiva janela.

T Gestor de extensies =10l x|

E:l'i.' Apagavisibilidade Marcador_v1.1.0xt

% English spelling and hyphenation dictionaries and thesaurus 2003,07.01 ;
% French "Classic and Reform 1990" spelling and hyphenation and t... 2,3.53 Dicollecte ,
% Spanish spelling dictionary 2008.07.01 : |
e ¥YisibilidadeMarcador_v1.1.oxt |

Dbkenha mais extensdes agui...

Ajuda | Adicionar, . Procurar ackualizacdes. .,

llustracdo 9 — Gestor de extensées

4. Utilizagao das Extensdes

Em seguida é descrita a forma de utilizacdo das extensdes desenvolvidas para minimizar o facto de

os marcadores ndo estarem visiveis nos modelos de OpenOffice.

4.1 VisibilidadeMarcador
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Com o OpenOffice aberto aceder a Ferramentas » Macros » Executar Macro.

Selector de macros x|

Seleccione a biblioteca que contém a macro que pretende. Em seguida,
seleccione a macro em 'Mome da macra’,

Biblioteca Mome da macro

ER=]"s Executar I
& [5] Apagavisibilidads
&[] standard Cancelar |

(53] wisibilidadeMarcadar
(= Macros do OpenOffice,

+
= Aijuda
= Sem titulo 1

T

[l
[l

J |

Descrican

llustragdo 10 — Janela de selecgdo de macros a executar

Proceder a expansao de “As minhas macros”.

Expandir “VisibilidadeMarcador” totalmente e seleccione VisibilidadeMarcador do lado direito na

zona abaixo de “Nome da macro” como a imagem abaixo refere.
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Selector de macros

Seleccione a bibliokeca que contém a macro gque pretende, Em seguida,
seleccione a macro em 'Mome da macra’,

Biblioteca Mome da macro
[z 1= #s minhas macros =5 aplicarnormal ;I | Executar I
[# @ Apagavisibilidade E; colocanonbreakingspace
&[] standard 2 criarestiloinvisivel Cancelar |
=[] vishilidadetarcadar 2 criarestilonarmal .
— Ajuda |
WisibilidadeMarc

[l
[+ E, Sern titula 1

1]

Descricdn

= Macros do OpenOffice,c

2 GetFolderMame
E; insereespaco

2 limpaformatacan
E; nonbreakingspace
2 selectadi

2 select3esg
2 unselect

VisibilidadeMarcadar

llustragdo 11 — Execucgéo da extenséo VisibilidadeMarcador

Carregue “Executar”.

E aberta uma janela “Seleccionar Caminho” (img:ilustrac&o12) para indicacdo da pasta com os
modelos do OpenOffice convertidos dos modelos do Word. Esta pasta é a resultante da conversao dos

modelos descrita acima.
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Seleccione uma paska.

= @' Arnbiente de trabalbo -
1"3 D5 meus documentos

== :}  meu computador

-t Disquete de 314 (A:)

-ulﬂ Disco local (2

-ulﬂ Trabalho (D)

-ulﬂ Diversos (B

- 2 Unidade de DVD-RAM (F:)

--J-a-" Disco amowivel (H:)

g Trabalho em 'srvwst02' (2:)

[+ Os meus locais na rede lI

Ik I Cancelar |

llustracdo 12 — Janela para escolha de pasta dos modelos OpenOffice resultantes da conversdo dos modelos Word existentes

Ap0s seleccionada a pasta carregue no botao OK.

Surge a seguinte janela:

visibilidade x|

o & conversdo ird iniciar apas Ok

llustracdo 13 — Informacé&o antes da conversao

A conversao é neste momento executada com éxito:

|7 sucessol S ]

o Conversdo concluidal

llustracdo 14 — Informac&o apds conversao

Os marcadores dos modelos do OpenOffice existentes na pasta pretendida, foram alterados para

terem uma indicagdo visual da sua presenga como se indica abaixo.

Confidencial ©AIRC, 2009 Péagina 13 de 17




OpenOffice

Versao: 1

Conversao de Modelos e Extensfes para manutencéo da Visibilidade de

Marcadores

Data: 28/mai/09

Exemplo:

marcador

Nota: Se tiver os modelos convertidos do Word para modelos do OpenOffice em vérias pastas tera de

repetir este procedimento para cada uma das pastas.

4.2 ApagaVisibilidade

Se por algum motivo for necesséario apagar as modificagfes que a Extensado VisibilidadeMarcador

executa sobre os modelos do OpenOffice é disponibilizada a Extensdo ApagaVisibilidade

Marcador_v1.1.0xt.

Com o OpenOffice aberto ir a Ferramentas » Macros » Executar Macro. Surge a janela Selector de

Macros.

Proceder a expansao “As minhas macros”.

Confidencial

Selector de macros

seleccione a macra em Mome da macra',

Biblioteca

# @ Apagavisibilidade
&[] Standard
(] visibilidadeMarcador

x|
Selecrione a bibliokeca que conkém a macra que pretende. Em sequida,
Mome da macro
Execukar I
Cancelar |
Ajuda |

£}
[# = Macros do Opendffice.c
& E Sem kitulo 1

Jd |

Descricdo

llustracdo 15 - Janela de selecgdo de macros a executar
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Expandir “ApagaVisibilidade” totalmente e seleccione ApagaVisibilidade do lado direito na zona
abaixo de “Nome da macro” como a imagem abaixo indica:

Selector de macros x|

Seleccione a bibliokeca que contém a macro gque pretende. Em seguida,
seleccione a macro em ‘Nome da macra’,

Biblioteca Mome da macro
[Z] (= As minhas macros E apaga = Executar I
= @ ApagaVisibilidade g pagavisibilidade
qalisibilidar = aplicarinvisivel Cancelar |
&[5 Standard = aplicarnormal A |
&[] visibilidadetarcador = criarestiloinvisivel L
[# (=7 Macros do OpenCffice.c = criarestilonormal
= GetFolderMame
g insereespaca
= limpaformatacan

g nonbreakingspace —
= sbRemoveVE

1| | = selectadir |

Descricdn

llustragdo 16 — Execugéo da extensdo ApagaVisibilidade

Seleccione o botdo “Executar”.

Neste passo é aberta a janela “Seleccionar Caminho” (img:ilustracdol7) para indicacdo de uma

pasta com os modelos do OpenOffice convertidos e gue j& foram convertidos com a extensao

VisibilidadeMarcador. Essa pasta € a resultante da conversdo dos modelos descrita acima.
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Seleccionar caminho

Seleccione uma paska.

2%

= @' Arnbiente de trabalbo

1"3 D5 meus documentos
== j  meu computador
-t Disquete de 314 (A:)
-ulﬂ Disco local (2
-ulﬂ Trabalho (D)
-ulﬂ Diversos (B
- 2 Unidade de DVD-RAM (F:)
--*ﬂ-" Disco amowivel (H:)
g Trabalho em ‘srewst02' (223
[+ Os meus locais na rede

Ik I Cancelar |

=

llustracdo 17 — Janela para escolha de pasta dos modelos OpenOffice com marcadores visualmente alterados pela extenséo

VisibilidadeMarcador

Apbs escolha da pasta carregue no botéo OK.

Apaga Yisibilidade x|

o & conversdo ird iniciar apos Ok

llustracdo 18 — Informacé&o antes da conversédo

A conversao é executada e apos finalizar surge a seguinte imagem:

= cuceszor SIe[E

o Corversdo concluida!

llustracdo 19 — Informacéo apds conversao
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Os marcadores dos modelos do OpenOffice presentes na pasta escolhida foram alterados para ser

retirada a indicacéo visual da sua presen¢a como se indicou no final do ponto 4.1.

Exemplo:

marcador passa para  marcador

Nota: Se tiver modelos do OpenOffice, com as identificacdes colocadas por VisibilidadeMarcador, em

varias pastas, tera de repetir este procedimento para cada uma das pastas.
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